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ABSTRAK 

Berdasarkan era modern saat ini event/kegiatan banyak diadakan oleh berbagai 

pihak seperti seminar, bakti sosial dan lain-lain. Seringkali event/kegiatan tersebut 

membutuhkan banyak dana untuk menjalankannya. Untuk itu pihak yang membuat 

acara tersebut akan meminta bantuan dana kepada perusahaan lain dengan 

membangun kerja sama berupa persuratan/proposal.  

Surat merupakan kegiatan rutin yang dilakukan oleh perusahaan. Surat yang 

diterima maupun dikirim oleh perusahaan memiliki berbagai jenis surat sehingga 

surat tersebut ditangani secara khusus agar tidak timbulnya masalah komunikasi dan 

informasi. Surat mampu memberikan dukungan kepada pembuat event agar event 

tersebut dapat berjalan dan sebagai timbal baliknya perusahaan tersebut mendapatkan 

ruang untuk mempromosikan produk dari perusahaan tersebut.  

 


