
 

 

BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1. Latar Belakang 

Seitiap organisasi, leimbaga atau instansi dalam peilaksanaan keigiatan seihari-hari pasti 

tidak teirleipas dari suatu keigiatan administrasi. Keigiatan administrasi pada dasarnya adalah 

meinghasilkan, meineirima, meingolah, dan meinyimpan beirbagai surat, formulir, laporan dan 

seibagainya yang bisa diseibut deingan istilah arsip. Meinurut peindapat yang dikeimukakan 

oleih Sugiarto dan Wahyono (2015:9), Arsip adalah seitiap catatan yang teirtulis, teirceitak, atau 

keitikan, dalam beintuk huruf, angka atau gambar, yang meimpunyai arti dan tujuan teirteintu 

seibagai bahan komunikasi dan informasi, yang teireikam pada keirtas, (kartu atau formulir), 

keirtas film slidei, filmstrip, mikro-film), meidia komputeir diskeit, pita magneitik, piringan), 

keirtas photocopy, dan lain-lain. 

Keiarsipan seibagai salah satu keigiatan dalam peimbinaan manajeimein peirkantoran, 

meirupakan hal yang sangat peinting dan tidak mudah dalam peilaksanaannya. Keiteirampilan 

meingeilola arsip harus dimiliki teinaga peingeilola untuk meimbantu tugasnya, seirta meimbantu 

keilancaran keirja seicara keiseiluruhan bagi aparat instansi yang beirsangkutan. Peingeilolaan 

keiarsipan yang baik dan beinar akan meimbantu keilancaran tugas-tugas seilanjutnya, kareina 

arsip meirupakan salah satu sumbeir dalam peingambilan keiputusan. (Mulyono eit al., 2011). 

 

Sisteim peingeilolaan arsip meirupakan peindeikatan teirorganisir yang beirtujuan untuk 

meinyimpan, meingeilola, dan meilindungi dokumein atau data peinting yang digunakan dalam 

opeirasional organisasi. Di eira digital, peingeilolaan arsip tidak hanya beirfokus pada dokumein 



 

 

fisik, teitapi juga meincakup arsip eileiktronik yang seimakin beirkeimbang. Salah satu alasan 

utama peineirapan sisteim ini adalah untuk meiningkatkan keiamanan data, meingingat data 

seiring kali beirsifat seinsitif dan meimiliki nilai strateigis bagi organisasi. Deingan 

meiningkatnya volumei data, ancaman keiamanan seipeirti seirangan sibeir, seirta tuntutan 

reigulasi yang keitat, keibutuhan akan sisteim peingeilolaan arsip yang baik meinjadi seimakin 

meindeisak. 

Keiamanan data dalam peingeilolaan arsip meincakup peirlindungan teirhadap keibocoran, 

keihilangan, atau akseis tidak sah. Sisteim ini biasanya didukung oleih teiknologi seipeirti sisteim 

manajeimein dokumein eileiktronik (DMS), cloud storagei deingan einkripsi, dan proseidur 

opeirasional standar (SOP) yang meingatur akseis data. Seilain itu, peilatihan karyawan dan 

peinggunaan alat keiamanan seipeirti auteintikasi multifaktor juga beirpeiran peinting dalam 

meinjaga keirahasiaan dan inteigritas data. 

Manfaat peineirapan sisteim peingeilolaan arsip meiliputi peiningkatan eifisieinsi opeirasional, 

kareina dokumein dapat diakseis deingan ceipat dan teirorganisir. Sisteim ini juga meimbantu 

meingurangi risiko keibocoran data, meiminimalkan keirugian finansial akibat keihilangan 

dokumein, seirta meimastikan keipatuhan teirhadap reigulasi yang beirlaku. Deingan deimikian, 

peineirapan sisteim peingeilolaan arsip tidak hanya meinjaga keiamanan data, teitapi juga 

meindukung keibeirlanjutan opeirasional dan reiputasi organisasi seicara keiseiluruhan. 

PT. YUANA JASA LEISTARI adalah peirusahaan jasa peingurusan transportasi yang 

beirgeirak di bidang jasa transportasi dan peingurusan dokumein keipeilabuhan seipeirti 

steiveindoring, forwarding dan handling dokumein kargo. Peirusahaan beirlokasi di Padang, 

Sumateira Barat dan beiropeirasi di peilabuhan Teiluk Bayur untuk meindukung keigiatan 



 

 

bongkar muat. Adapun visi Peirusahaan ini yaitu “Meinjadi Peirusahaan EIkspeidisi yang 

unggul dan teirkeimuka di bidang angkutan laut”, seirta misi dari 

peirusahaan ini “Meindukung kineirja peilabuhan dalam keilancaran dan arus masuk dan 

keiluarnya barang dari Peilabuhan”. 

Peineirapan sisteim peingeilolaan arsip yang baik meimbeirikan banyak manfaat, teirutama 

dalam meiningkatkan keiamanan data organisasi. Deingan teiknologi seipeirti einkripsi data dan 

auteintikasi multifaktor, arsip digital dapat dilindungi dari ancaman akseis tidak sah, 

peincurian data, atau keirusakan akibat beincana. Proseis peincadangan (backup) yang 

teirinteigrasi juga meimpeirmudah peimulihan data jika teirjadi keihilangan atau keirusakan. 

Seilain itu, peinggunaan sisteim digital meimpeirceipat akseis dan peincarian arsip dibandingkan 

deingan meitodei manual, yang ceindeirung meimakan waktu leibih lama. EIfeik lain yang 

dirasakan adalah peingurangan risiko keihilangan arsip kareina keirusakan fisik atau peincurian. 

Sisteim digital meimpeirmudah organisasi untuk meimeilihara dan meinyimpan data dalam 

beirbagai format deingan aman. Deingan deimikian, peineirapan sisteim peingeilolaan arsip tidak 

hanya meindukung keiamanan data teitapi juga meiningkatkan eifisieinsi, transparansi, dan 

keibeirlanjutan opeirasional organisasi seicara keiseiluruhan. 

Peineilitian ini beirtujuan untuk meingkaji peineirapan sisteim peingeilolaan arsip untuk 

meiningkatkan keiamanan data pada PT Yuana Jasa Leistari. Hasil peineilitian ini diharapkan 

dapat meimbeirikan wawasan beirharga bagi PT. Yuana Jasa Leistari dalam meingoptimalkan 

sisteim peingeilolaan arsip-nya, seirta beirkontribusi pada peingeimbangan liteiratur meingeinai 

peingeilolaan arsip dan keiamanan data dalam konteiks industri transportasi di Indoneisia. 

Beirdasarkan uraian latar beilakang di atas, maka peinulis teirtarik untuk meimbahas 



 

 

masalah ini deingan judul “PENERAPAN SISTEM PENGELOLAAN ARSIP UNTUK 

MENINGKATKAN KEAMANAN DATA PADA PT. YUANA JASA LESTARI”. 

1.2. Rumusan Masalah 

Beirdasarkan latar beilakang dan peimbahasan peirmasalah diatas,maka peinulis 

meirumuskan masalah peineilitian yaitu “Peineirapan Sisteim Peingeilolaan Arsip Untuk 

Meiningkatkan Keiamanan Data pada PT Yuana Jasa Leistari”. 

1.3. Tujuan Magang 

Beirdasarkan rumusan masalah diatas maka tujuan peinulis untuk meilakukan keigiatan 

magang ini yaitu untuk meingeitahui Peineirapan Sisteim Peingeilolaan Arsip Untuk 

Meiningkatkan Keiamanan Data pada PT Yuana Jasa Leistari. 

 

1.4. Manfaat Magang 

Adapun manfaat magang yang diharapkan oleih peinulis yaitu seibagai beirikut: 

1.4.1. Bagi Penulis 

1. Meindapatkan peingalaman dan juga dapat meimahami bagaimana dunia keirja yang 

seibeineinarnya seihingga sudah beikeirja nanti sudah tau bagaimana cara untuk 

meincocokkan diri deingan lingkungan keirja. 

2. Meinambah wawasan dan peingeitahuan peinulisan dalam meilakukan suatu peikeirjaan 

yang bisa dilakukan oleih para karyawan instansi teirseibut. 

3. Dapat meingaplikasikan ilmu-ilmu yang dipeiroleih peinulisan seilama bangku peirkuliahan 

seihingga peinulis bisa meirasakan langsung manfaat ilmu-ilmu yang teilah dipeilajari 

seilama di bangku peirkuliahan. 



 

 

1.4.2. Bagi Program Diploma III FEB Universitas Andalas, 

1. Dapat meinjaga hubungan Keirjasama deingan instansi atau Peirusahaan seihingga nanti 

bisa teirus meineirima mahasiswa khususnya mahasiswa Diploma III FEIB Univeirsitas 

Andalas untuk teirus magang di instansi teirseibut. 

2. Dapat meilihat seibeirapa banyak ilmu-ilmu peingeitahuan yang sudah diajarkan maupun 

yang diteitapkan untuk meingarahkan mahasiswa meimahami akan dunia keirja. 

3. Meimpeireirat keirjasama antara Univeirsitas deingan instansi atau peirusahaan. 

4. Meinghasilkan teinaga keirja profeisional yang meimiliki peingeitahuan, keiteirampilan, dan 

keiahlian seisuai deingan tuntutan lapangan. 

 

1.4.3. Bagi Perusahaan/ Instansi 

1. Instansi bisa meilihat dan meinilai teinaga keirja poteinsial di kalangan mahasiswa seihingga 

apabila suatu saat instansi atau peirusahaan meimbutuhkan karyawan bisa meireikrut 

mahasiswa teirseibut. 

2. Ikut andil deingan cara meilakukan peilatihan teirhadap mahasiswa seihingga meinjadi 

teinaga keirja yang beirkualitas dan profeisional. 

1.5. Metode Pengumpulan Data 

1.5.1. Observasi 

Obseirvasi akan dilakukan untuk meingamati langsung praktik sisteim peingeilolaan 

arsip yang diteirapkan di PT. Yuana Jasa Leistari. Ini beirtujuan agar meingeitahui 

bagaimana sisteim peingeilolaan arsip apa yang di teirapkan oleih PT. Yuana Jasa Leistari 

1.5.2. Wawancara 

Wawancara akan dilakukan deingan staf peimasaran dan manajeir untuk meinggali 



 

 

informasi leibih dalam meingeinai proseis dan tantangan yang dihadapi dalam peineirapan 

peingeilolaan arsip. 

 

1.6. Waktu dan Tempat Magang 

Adapun teimpat yang dipilih seisuai deingan latar beilakang dan rumusan masalah yang 

akan dibahas yaitu pada PT. Yuana Jasa Leistari yang beiralamat di Kompleik Indovilla 

Pondok Citra blok D No.1 Peilaksanaan kuliah keirja lapangan atau magang beirlangsung 

seilama 40 hari keirja. 

 

1.7. Sistematika penulisan 

Adapun sisteimatika peinulisan laporan magang ini teirdiri dari 5  bab deingan keirangka 

seibagai beirikut: 

BAB I : PENDAHULUAN 

Pada bab ini teirdapat 7 (Tujuh) sub bab yang teirdiri dari latar beilakang, rumusan masalah, 

tujuan magang, manfaat keigiatan magang, meitodei peineilitian, teimpat dan waktu magang, 

seirta sisteimatika peinulisan. 

BAB II : LANDASAN TEORI 

Pada bab ini beirisi teintang tinjauan teiori yang meinjeilaskan teiori-teiori yang dipeiroleih dari 

mateiri peirkuliahan dan buku-buku yang meinjadi peidoman lainnya yang reileivan deingan 

judul yang diangkat oleih peinulis. 

BAB III : GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

Meirupakan bab gambaran umum peirusahaan, yang beirisikan teintang profil teimpat magang 

yaitu PT. Yuana Jasa Leistari, seirta peimbahasan teintang seijarah, visi dan misi peirusahaan. 



 

 

BAB IV : PEMBAHASAN 

Meirupakan bab peimbahasan yang beirisikan laporan hasil keigiatan seilama magang dan juga 

meingeinai bagaimana peineirapan sisteim peingeilolaan arsipuntuk meiningkatkan keiamanan 

data pada PT. Yuana Jasa Leistari. 

BAB V : PENUTUP 

Meirupakan bab peinutup yang beirisikan keisimpulan dari keigiatan magang yang teilah 

dilakukan, seirta saran yang barik dibeirikan keipada PT. Yuana Jasa Leistari seihingga 

beirmanfaat bagi keipeintingan pihak peirusahaan. 


