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PENUTUP

5.1 Kesimpulan
Setelah melakukan perbandingan antara pemeliharaan dan pengamanan arsip
nasabah pada PT Pegadaian Cabang Bukittinggi dengan teori-teori terkait, penulis

memperoleh Kesimpulan sebagai berikut:

1. Arsip in-aktif disimpan pada tempat penyimpanan arsip, namun ditempatkan
dengan sangat jelas sehingga tidak memakan banyak waktu untuk
mengambilnya pada saat diperlukan.

2. Pemeliharaan arsip yang brkaaitan dengan kebersihan kurang terjaga, sehingga
resiko akan hilangnya arsip menjadi cukup tinggi.

3. Pengamanan arsip sudah memadai dengan pengelolaan yang dilakukan sesuai
dengan produk,kode dan kepentingan arsip.

4. Pegawai Kearsipannya cukup cekatan melakukan pemeliharaan dan
pengamanan arsip, namu karena arsip disimpan dibeberapa lokasi, pengawasan

terhadap seluruh arspi menajdi kurang optimal.

5.2 Saran
Saran agar pemeliharaan dan pengamanan arsip nasabah pada PT Pegadaian

Cabang Bukittinggi dapat tertata dengan baik sebagai berikut:

1. Para pegawai kearsipan perlu mendapatkan Pendidikan dan pelatihan, agar
penataan arsip nasabah pada PT Pegadaian Cabang Bukittinggi dapat lebih baik

lagi.
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2. Seharusnya arsip yang terletak di gudang arsip harus teratur di bersihkan, agar
tidak berdebu saat pengambilannya, sehingga kebersihannya terjamin.

3. sebaiknya arsip in-aktif yang sekiranya masi di perlukan di simpan terlebih
dahulu diruangan arsip, namun di pisahkan penyimpanannya dari arsip arsip
aktiv.

4. Sebaiknya tempat penyimpanan arsip tidak terbagi 2, namun jika harus dibagi
2 maka sebaiknya dalam jarak yang berdekatan, agar mudah untuk melakukan

pemeliharaan dan pengamanannya.
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