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tempat untuk melaksanakan kegiatannya. Proses pengenalan informasi sejak dari

penerimaan, pengumpulan, pengelolaan, penyimpanan sampai distribusi informasi



kepada pihak-pihak yang terkait atau membutuhkannya semua kegiatan itu

diselengaarakan dalam sebuah kanto nawati, 2003:3). Dalam mengatur dan
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Adapun tujuan kegiatan magang adalah untuk dapat mengetahui:



1. Peranan sekretaris dalam menunjang kegiatan kantor di Dinas Pendidikan Kota

Sawahlunto.

dan mempraktekkannya di lapangan.

egiatan magang ini

menyempurnakan bahan ajar yang telah diberikan selama proses belajar

mengajar.



1.5 Tempat dan waktu
Kegiatan magang ini dilaksanakan pada Dinas Pendidikan Kota Sawahlunto.

manooal 14 Januari
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dapat bermanfaat dan saran y2we Mo fai bahan masukan bagi Dinas

Pendidikan Kota Sawahlunto.
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