DAFTAR PUSTAKA

Dewi, Irra Chrisyanti. 2011. Manajemen Kesekretariatan. Jakarta: Prestasi
Pustakaraya.

Keputusan Pimpinan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Padang nomor
189.20/PIM-DPRD-PDG/2008 tentang Prosedur Tetap Persidangan Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah Kota Padang.

Laksmi, Fuad Gani, dan ‘Budiantoro. 2015. Manajemen Perkantoran Modern.
Jakarta: Raja Grafindo Persada.

Machfoedz, Mahmud. 2005. Rapat dan Presentasi Lisan yang Efektif.
Yogyakarta: Andi Ofset.

Peraturan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Padang nomor 01 tahun 2015
tentang Tata Tertib DPRD Kata Padang.

Peraturan Walikota Padang Nomor 64 tahun 2016 Pasal 4 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Sekretariat Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah.

Wursanto, Ignatius. 2006. Kompetensi ‘Sekretaris Professional. Edisi Pertama.
Jakarta: Penerbit Andi.

Yatimah, Durotul. 2009. Pengembangan Sumber Daya Manusia Bidang
Keahlian: Kesekretarisan Modern dan Administrasi Perkantoran (Teori dan
Praktik). Bandung: Pustaka Setia.



