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ABSTRAK 

 

Shinta Amelia Putri. 2023. “Ketidaktepatan Penggunaan Ejaan dan Sistematika 

Surat Dinas  di Kantor Camat Kuranji, Padang.” Jurusan Sastra Indonesia. 

Fakultas Ilmu Budaya. Universitas Andalas, Padang. Pembimbing I, Dra. 

Noviatri, M.Hum. dan pembimbing II, Leni Syafyahya, S.S., M.Hum. 

Penelitian ini dilatarbelakangi oleh adanya temuan fenomena ketidaktepatan 

penggunaan ejaan dan sistematika surat dinas di Kantor Camat Kuranji, Padang. Oleh 

sebab itu, penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan ketidaktepatan ejaan dan 

sistematika surat dinas di kantor camat tersebut. Terdapat tiga tahapan penelitian 

dalam rangka pemecahan masalah, yakni tahap pengumpulan data, tahap analisis 

data, dan tahap penyajian hasil analisis data. Pada tahap pengumpulan data, metode 

dan teknik yang digunakan adalah metode simak dengan teknik dasar sadap dan 

teknik lanjutannya adalah simak bebas libat cakap. Pada tahap analisis data, metode 

dan teknik yang digunakan adalah metode padan referensial dan padan ortografis 

dengan teknik dasar Pilah Unsur Penentu (PUP) serta teknik lanjutannya Hubung 

Banding Memperbedakan (HBB) dan teknik Hubung Banding Menyamakan (HBS). 

Berikutnya, pada tahap penyajian hasil analisis data, digunakan metode formal dan 

informal. Berdasarkan hasil analisis, ditemukan ketidaktepatan penggunaan ejaan, 

meliputi penggunaan huruf, penulisan kata, penggunaan tanda baca, dan penulisan 

unsur serapan. Selain itu, ditemukan juga ketidaktepatan penulisan sistematika surat. 
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