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PENDAHULUAN

Setiap tahun Universitas Andalas menggelar wisuda sebanyak 4 Kkali
dengan rata-rata mahasiswa yang diwisuda dalam satu periode sebanyak 1000
orang. Jumlah mahasiswa yang wisuda akan berbanding lurus dengan
penerimaan jumlah tugas akhir tercetak di Perpustakaan Universitas Andalas.
Artinya dalam satu tahun perpustakaan menerima 4.000 Eksemplar koleksi tugas
akhir tercetak yang mencakup koleksi tugas akhir d3, s1, s2 dan s3.

Gedung perpustakaan pusat mulai dioperasikan semenjak tahun 2002,
yang mana sebelumnya gedung perpustakaan bertempat di Lantai 2 gedung
Rektorat Universitas Andalas. Semenjak tahun 2002 perpustakaan telah
menerima koleksi tugas akhir tercetak untuk setiap periode wisuda. Sistem
pelayanan dan metode penyimpanan koleksi tugas akhir pada saat itu hanya
terpaku pada hardcopy. Penerapan deposit softcopy koleksi tugas akhir
menggunakan aplikasi repository dimulai semenjak tahun 2016. Koleksi tugas
akhir mulai dari tahun 2002 sampai 2015 masih dalam bentuk hardcopy dan
belum dideposit kedalam repository perpustakaan sesuai dengan standar yang
telah ditetapkan oleh bidang layanan automasi.

Saat ini penempatan koleksi tugas akhir tercetak terletak pada bidang
layanan local konten lantai 4 gedung perpustakaan. Mengingat beban gedung
yang semakin lama semakin berat, keterbatasan ruang dan rak koleksi, serta alih
media yang sangat bermanfaat di era revolusi 4.0 ini, maka perlu dilakukan
digitalisasi koleksi tugas akhir mahasiswa tersebut.

Digitalisasi merupakan proses alih media koleksi hardcopy menjadi
koleksi digital(softcopy). Digitalisasi tugas akhir mahasiswa bertujuan untuk
menjaga keutuhan dan kelestarian koleksi Perpustakaan Universitas Andalas
serta untuk meningkatkan jumlah koleksi pada repository. Untuk mempermudah
pekerjaan digitalisasi, maka perlu panduan khusus yang terstruktur dan
sistematis, sehingga dapat mempermudah pekerjaan dan kesamaan standar

dalam mengerjakan digitalisasi koleksi tugas akhir mahasiswa.



PEMBAHASAN & HASIL
Secara garis besar proses digitalisasi dibagi menjadi 6 tahapan, diantaranya :
A. PERSIAPAN
1. Menyiapkan Tugas Akhir
a. Memisahkan Hardcopy Yang Akan Didigitalisasi
1) Keluarkan koleksi yang akan didigitalisasi dari dalam rak.
2) Kumpulkan koleksi yang akan didigitalisasi pada ruang update status
koleksi. Status semua tugas akhir yang akan didigitalisasi perlu di
update terlebih dahulu.
b. Update Status Tugas Akhir Pada Slims
1) Login sebagai administrator kedalam link katalog perpustakaan

http: //katalog.pustaka.unand.ac.id

0a o unandacid

ﬁ UPTPerpustakaan Unigessitas Andalas
)

Q

Masuk Otomasi Perpustakaan | UPT Perpustakaan Universitas Andalas

Nama Akun

beni

Kata Sandi

[ Remember me

2) Masuk kedalam menu bibliografi

oa unandacid

0 Benl Adrt Yossin Berondo  Bblogrof, Sirkvlosl  Keanggotaon  Doftor Terkendall  Inventorisasi  Sistem  Peloporan  Kendall Terbiton Berserl  Keluor
Pustakawon

Manage your bibliographic/catalog and item/copies database
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| i
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HAPUS ~ SUNTING  JUDUL ISBN/ISSN~  SALIN~  PERUBAHAN TERAKHIR »

( g I Perbedaan Dtatus Fungsional Poda Pasien Stroke Iskemik Yang Menggunakan Terapi Statin Di Rsup Or. M, Djomil 1 02122743
" [

Tnkh dpromoaen v Beranss

(ORPs) e Pasien Epllepsi DI Poliklinik Anok Rsup Dr. M. Djomil 1 20211227 W16

v promoukin be derizis

/] " Mikroenkapsulasi Bisoprolol Fumarat Dengan Etil Selulosa Menggunakon Metode Penguapan Pelorut 1 202112:27 o218

I - Aktivitas Sitotoksik Terhadap Sel Kanker Payudara T47 Don Aktivitas Antioksidan Dorl Ekstrak Daun Asom Kandis 1 2021227135659
‘ (Garcinla cowa Raxb)



http://katalog.pustaka.unand.ac.id/

3) Scan barcode koleksi pada bagian kolom “Cari”
4) Setelah koleksi ditemukan dalam slims, lakukan penyuntingan

dengan cara klik sunting.

& c O 8 ketalogpustakaunandacid/zdmin/indexphp?mod=bibliography ] [©]

0 Beni Adri Yassin Beranda  Bibliografi Sirkulasi  Keanggotoan  Doftor Terkendali  Inventarisasi  Sistem  Peloporon  Kendoli Terbiton Berseri  Keluar
Pustakawan

Bibliografi Daftar Bibliografi  Tamboh Biblografi Boru
== NEEEEES ==

HAPUS  SUNTING JUDULw ISBN/ISSN~  SALIN= PERUBAHAN TERAKHIR~

Perbedoan Dtatus Fungsional Iskemik Yang i Statin Di Rsup Dr. M. Djamil 1 202112-27 4319

[ Drug Related Problems (DRPS) Pada Pengobatan Pasien Pediatri Penderita Epilepsi Di Polikiinik Aok Rsup Dr. M. Djamil 1 20211227 1461

(m] i Bisopr Dengon Etil Selulosa Metode 1 2021-12-27 140218
(] a L] Aktivitas Sitotoksik Terhadap Sel Kanker Payudara T47D Dan Aktivitas Antioksidan Dari Ekstrak Davn Asam Kandis 1 202112-27 135659
l (Garcinia cowa Raxb)
atalog.pustaka unand sc i/ admin/ phyTtemiD=15T25

5) Setelah itu, klik sunting pada pojok kanan atas, seperti gambar

dibawah ini.

« c O & ketslog pustakaunandacid/admin/index phpimad=bibliography g ®

Beni Adr Yassin Beronda  Sbliogrofi  Sirkulasi  Keanggotaan  Daftor Terkendali  Inventarisasi  Sistem  Peloporan  Kendali Terbitan Berseri  Keluar

Pustakowan
Bbiogra
o P—— g <o | rercomspeic

Anda dotabiblio Fungsional Fada Iskemik Yang i Statin Di Rsup Dr. M. Djamil Padang
Terakhir ditboh 27 December 2021 023119

Jueut Perbedaan Dtotus Fungsionol Poda Pasien Stroke iskemmik Yang Menggunakan Terop Stotin Di Rsup Dr. M. Djamil Podang

Pengarang : Tombah Dato Pengarang

Pemyataan Tanggungjawab RAUDHATUL Jonnah
Edisi

Info Detail Spesifik

Iatalog pustaka.unand.acid/sdmin/index phpimad=biblisgraphy® 4 v

6) Pilih bagian data koleksi, dan kemudian pilih sunting.

bl Tambah Eksemplor Bary
‘ suntng | vopus [N Fuang otol Konien - Serps Sopsi Nolom

——
Etsemplar/Kopi




7) Pilih sunting pada tampilan gambar berikut

Anda akan memperbaharui data eksemplar: Perbedaan Dtatus Fungsional Pada Pasien
Stroke Iskemik Yang Menggunakan Terapi Statin Di Rsup Dr. M. Djamil Padang
Terakhir divbah 27 December 2021 02:20:10

Judul :  Perbedaan Diatus Fungsional Pada Pasien Stroke Iskemik Yang

Menggunakan Terapi Statin Di Rsup Dr M. Djamil Padang

Kode
Eksemplar

No. Panggil

Kode

Eksemplar/Kopi
X

8) Ubah Status Eksemplar yang awalnya No loan Menjadi Delete

~
Lokasi Ruang Lokal Konten - Skripsi v
Lekasi Rak
Tipe Koleksi krips "
Status : No Loan ~
Eksemplar

Tersedia
No. . Repair ‘
Pemesanan Mo Loan

Missing
Tanggal : ﬁ
Pemesanan Missing 2015

Delete

Peminjaman Terbatas

9) Klik Perbarui untuk mengakhiri perubahan status

Agen

Tidak Digunakan ~

Sumber
Beli

Perolehan
® Hadiah/Hibah

Faktur
Tanggal Faktur  : 27 /12 / 2071 @

Harga : 0 NONE

[ |
Eksemplar/Kopi




10)Klik Perbarui untuk menyimpan hasil penyuntingan

Bibliografi Dattor Bblografi  Tomboh Bbliografi Boru
[ o | s |
M. Dy g
Terakhir di It 200023119
e =
Tomboh Doto pengorang
RAUOH -

c. Distribusikan Tugas Akhir Keruang Digitalisasi
1) Pastikan sebelum mendistribusikan tugas akhir yang akan
didigitalisasi, semua koleksi benar-benar telah diubah statusnya
menjadi delete.
2) Pindahkan tugas akhir yang telah didelete kedalam rak pada ruang
digitalisasi.
d. Susun Tugas Akhir Sesuai Jurusan dan Tahun Pada Rak Koleksi
1) Berikan kode pengelompokkan koleksi pada rak diruangan

digitalisasi.




2) Susun tugas akhir dengan rapi, sesuai dengan jurusan, prodi, dan

tahun tugas akhir, seperti gambar berikut:

2. Menyiapkan Perangkat Kerja

a. Perangkat Komputer

b. Mesin Scanner Fujitsu Fi 7160




c. Mesin Potong Kertas

d. MejaKerja

e. Kursi Kerja

3. Menyiapkan Perangkat Pendukung
a. Pisau Cutter
Pisau cutter dibutuhkan saat merapikan hasil pemotongan kertas yang

belum rapi dan juga digunakan untuk memotong tali pengikat karung.
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b. Kuas
Kuas digunakan untuk membersihkan scanner yang sudah berdebu atau
sudah banyak potongan-potongan kertas kecil pada bagian dalam mesin

scanner.

c¢. Karung
Saat semua hasil potongan kertas, cover tugas akhir serta kertas isi tugas
akhir yang telah discan selesai, maka digunakan karung sebagai wadah

penempatan sementara.

d. Masker
Masker digunakan saat proses persiapan digitalisasi dan saat digitalisasi

berlangsung agar pekerja terjaga dari terhirup debu.
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e. Tali Pengikat
Tali pengikat digunakan untuk mengikat karung yang telah terisi penuh

potongan kertas dan cover tugas akhir.

4. Software Yang Digunakan

a. 0S Windows 10
Pada proses digitalisasi tugas akhir ini, sistem operasi yang digunakan
pada perangkat komputer adalah Windows 10 Home.

b. Nitro Pro 9
Aplikasi yang akan digunakan saat fase editing hasil scan digitalisasi tugas
akhir adalah Nitro Pro 9.

c. Web Browser Chrome

Web browser yang digunakan saat proses digitalisasi adalah Chrome.
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B. DIGITALISASI
1. Membuka Bagian Cover Tugas Akhir
a. Siapkan tugas akhir yang akan dibuka

b. Buka cover dengan cara menekan bagian pinggir depan halaman pertama

secara perlahan.

o
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c. Kemudian menekan bagian pinggir dalam secara perlahan, sampai

halaman Kkiri pertama terpisah dari bagian isi.

d. Lakukan hal yang sama pada halaman belakang sebelah kanan sampai

halaman tersebut terpisah dari bagian isi
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2. Melepaskan Pita Pembatas Tugas Akhir

a. Tarik pita yang ada pada bagian dalam tugas akhir hingga lepas

b. Buang pita pada karung yang telah disediakan

c. Berikut adalah hasil setelah cover tugas akhir terpisah dari isinya
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3. Memotong Pinggiran Tugas AKkhir

a. Atur letak posisi tugas akhir pada mesin potong kertas

b. Standar pinggiran tepi yang akan dipotong adalah 2 cm.

16



c. Setelah posisi yang akan dipotong sesuai, kunci target potongan dengan

pengunci yang ada pada mesin pemotong

d. Tarik gagang pemotong kearah bawah untuk memotong kertas. Setelah

kertas terpotong, angkat kembali gagang pemotong kertas.

o
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e. Lakukan pengecekan kembali apakah kertas sudah terpotong dengan rapi

f. Jika kertas telah terpotong sesuai dengan standar pemotongan, maka

letakkan tugas akhir pada meja digitalisasi.

4. Memisahkan Kertas Pembatas Tugas Akhir
a. Pisahkan setiap kertas pembatas setiap bab yang ada pada tugas akhir

b. Tempatkan kertas pembatas pada karung yang telah disiapkan.

18



5. Scanning Tugas Akhir
a. Tekan tombol power mesin scanner terlebih dahulu, kemudian jalankan

scanner dengan cara double klik icon scanner pada layar

b. Posisikan tugas akhir yang akan discan secara terbalik, kemudian Klik

menu digitalisasi pada layar seperti gambar dibawah ini

19



c. Berikut adalah tampilan proses scanning

d. Setelah proses scanning selesai, lakukan pengecekkan kembali untuk
setiap halamannya.
1) Apabila ada hasil scan yang tidak jelas ulang kembali halaman
tersebut.
2) Apabila hasil scan ada yang terbalik, lakukan rotasi pada halaman
tersebut.
3) Apabila ada halaman ganda/halaman yang tidak diperlukan muncul
pada hasil scan, maka hapus halaman tersebut.
e. Menyimpan Hasil Scan
Setelah semua file diperiksa, maka lakukan penyimpanan hasil scan

dengan cara klik complete, seperti tampilan berikut.

1
1
1
1

1
1
1
1

Comploto Batch Suspend Batch Cancel Batch
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C. EDITING

1. Rename

a. Masuk kebagian file hasil scan yang tersimpan

[/ || = | DIGITALISASI 2021

Home S view
* \J oh cut x I New item ~ @ Open - [ selectant
ws Copy path

7 Easy access - Edit Select none
Pinto Quick Copy Paste Move Copy  Delete Rename  New Properties
access [ Paste shortcut | to-  to - «  l@tistoy g Invert selection

Tolder
Clipboard New Open Select

Organize

<« v 4 [ > ThisPC 5 NewVolume(D:) > DIGITALISASI 2021

Name Date modified
v sk Quick access

Color0398
B Desktop 181 colo

& Downloads.
[ Documents

Tpe Size

21541 PDF Document

=] Pictures
KELOMPOK 1
KELOMPOK 2

BN NN NNy

KELOMPOK 3
BAHAN BUKU PANDUAN DIGITALISASI
Cover untuk di edit
DIGITALISASI 2021
s New Volume (D:)
@ CneDiive
~ I This PC
30 Objects
B Desktop
%] Documents
¥ Downloads
D Music
=) Pictures
B Videos
i Windows (C)
< New Volume (D)

& Network

b. Ganti nama file dengan urutan : Fakultas, Prodi, Tahun, Nama, dan No BP.

|91 = | DIGTALISAS| 2021

File Home  Share  View

% d & at . 2 x Eﬁ T2 New fem » M‘ [dowen- Fscedan

| Copy path ﬂEasy aceess ™ Edit Select none
Pinto Quick Copy Paste Move Copy Delete Rename  New Properties
access d Fasteshortcut o g . Folder v @History DD Invert selection
Clipboard Organize New Open Select
¢ v 4 | ThisPC s NewVolume (D) » DIGITALISASI 2021
Name Date modified Type Size
3 Quick access
m IMIPA FISIKCA 2012 ERIKA LINDA VANI NASUTION 0810442020 06/01/2022 1541 PDF Document 15.276KB
[ Desktop 4
‘ Downloads *
\ﬂ Documents s
| Pictures *
KELOMPOK 1 s
KELOMPOK 2 ~
KELOMPOK 3 t

BAHAN BUKU PANDUAN DIGITALISASI
Cover untuk di edit

NIAITALICACI 3001
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2. Mengganti Cover

a. Membuka file tugas akhir dengan menggunakan aplikasi Nitro Pro 9.

| < | DIGITALISAS| 2021

Home  Share  View
U S Cut < x EI' 3 New item =

[dopen - [ selectan

w- Copy path £ Easy access - Edit 1 Select none
Pinto Quick Copy Faste - Move Copy Delete Rename  New Properties
P [] Paste shortcat  to-  to = folder > GHistory 5 Invert selection
Clipboard Organize New Open Select
« v » ThisPC > NewVolume (D) > DIGITALISASI 2021
MName Date modified Type Size
3 Quick access
[#] MIPA FISIKA 2012 ERIKA LINDA YANI NASUTION 0810442030 06/01/2022 15.41 PDF Document 15.276 KB
[ Deskiop *
4 Downloads *
Documents *
[&] Pictures *
KELOMPOK 1 *
KELOMPOK 2 *
KELOMPOK 3 *

BAHAN BUKU PANDUAN DIGITALISASI
Cover untuk di edit
DIGITALISASI 2021

= New Volume (D2)
@ OncDrive

I This PC
30 Objects
[ Desktop
Documents
J Downloads
b Music
[&] Pictures
B videos
i Windows (C)

= New Volume (D)

= Network

b. Tampilan file yang telah dibuka dengan Nitro

[
WOME | EDT  REVIEW  FORMS  PROTECT  CLOUD  HELP

Qi INT & By RE e ba lala

Zoom Select Type QuickSign Request Share Collaborate | POF Combine | To To  To  To  To
~" ClrotteView - et v signature - Word  Excel Powerpoint Image Other~
View Tools Create Convert

MIPA FISIKA 2012 ERIKA LINDA YANI NASUTION 0810442030.pdf - Nitro Pro

(@ o e s w v ment orimage.

Pages [1]

(8 MIPA FISIKA 2012 ERIKA LINDA YANL. X

!

i Al
SINTESIS NANOKOMPOSIT PAni/Fe,04 SEBAG.
PENYERAP MAGNETIK PADA GELOMBANG MIKRO

SKRIPSI

ERIKA LINDA YANI NASUTION
0810442030

FISIKA
M
AS MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALA!
e 'UNIVERSITAS ANDALAS
PADANG

2012

FIND OV A |44 105 > PO O
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c. Klik pages, kemudian klik insert page pada halaman pertama.

mEms-~ G MIPA FISIA 2012 EREA UNOA AN NASUTION 0810442030 001 - it 0.9

[l o | o mvew  foms  moea  aow e
i T &

Select Type Quicksign
et e

" >
» * U+

(O e 1 s et s e oot s e

Pages x| @) e 702 o UNDA VAN

Insert Fages
Repisce Pages. SINTESIS NANOKOMPOSIT PAniFe0, SEBAGAL

o PENYERAP MAGNETIK PADA GELOMBANG MIKRO

Delete Page:.

Crop Pages. SKRIPSE

Rotate pages.

OcR Pages

Recaa Pagels)

Recact Page Range

FISIKA
DAN ILMU ALAM

AS ANI
PADANG

LEll © Type here to search

d. Pilih cover yang akan dimasukkan kedalam halaman pdf tersebut

[ Open

I 4 wm > ThisPC > NewVolume (D:) v o O Search New Volume (D)
Organize ~  Mew folder =+ @
~
DIGITALISASI 2021 A Name Date modified Type Size
= New Volume (D7) APLIKAS| 01/11/2021 02.45 File folder
& OneDrive BAHAN BUKU PANDUAN DIGITALISAS| 06/01/2022 15.47 File folder
Borang AMI 05/01/2022 14.08 File folder
& This PC DIGITALISASI 2021 06/01/2022 1544 File folder
4§ 3D Objects SEMHAS 20221718 File folder
[ Desktop siami perpustakaan 29/12/202115.23 File folder
Documents [d] 201003164029 06SKRIP1012 19 16.02 PDF Decument 17.713K8
J Downloads [#] Cover Edit 24/11/2019 0258 PDF Document 1.325 KB
D Music
[&] Pictures

B Videos
‘s Windows (C:)

- New Volume (D)

=% Network )
File name: | Cover Edit | |PDF Files (*.po)
Cancel
n -
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e. Pilih page range : all dan place at location : before, serta letakkan halaman

pada first page, lalu klik insert.

Insert Pages b
Insert file:
Page range

@ al

(Opragefrom: 1 | to 1  of 1
Place at
Location: Before “

(®) First page
(O Last page

(O Page: 1 of 78

Insert Cancel

f. Berikut tampilan hasil insert page

@ oo brobad e s

image

Pages (]

Pages x| [ MIPA FISKA 2012 ERIKA LINDA YANL.

ry ~ © HAK CIPTA MILIK UNIVERSITAS ANDALAS
c

SINTESIS NANOKOMPOSIT PAni/Fe304 SEBAGAI
- PENYERAP MAGNETIK PADA GELOMBANG MIKRO

SKRIPSI

I
w
o
q
———
2 ===

—_— ERIKA LINDA YANI NASUTION
== 0810442030
-
3
JURUSAN FISIKA
FAKULTAS MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN ALAM
N UNIVERSITAS ANDALAS
=
1 PADANG
Emea
== v

2012
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g. Ganti judul, jenis tugas akhir, nama, no bp, jurusan, fakultas serta tahun
tugas akhir yang tertera pada cover asli kedalam cover yang baru, seperti

pada tampilan gambar berikut.

[l wEm -~ G TETTOOLS  MIPA FISIKA 2012 ERIKA LINDA YAN| NASUTION 0810442030001 - N0 Pro 9 = 1 X
[ rove | for | REVEW  FORMS  PROTECT  CLOUD  HELP  FORMAT Nitro Cloud
& Hana
@ zoom
Ty select

Tools ~
8} x
2 (40 s ro s ettt scaried sasmend o Make Searchable / Edtable
&

x| [ MIPA FISIKA 2012 ERIKA LINDA YANL..

Pages

MUHAMMAD LUTHFI SYAW.
86135010

JURUSAN FISIKA

FAKULTAS MATEMATIKA DAN ILMU PENGETAHUAN,
UNIVERSITAS ANDALAS
PADANG 2011

A |44 10,77 B PIOQO OES0ED@E - —H— + 76

FIND

h. Setelah semua informasi cover diganti, maka delete cover yang lama

dengan cara klik kanan cover yang akan dihapus lalu klik delete.

Hagea-~ §-

(NTESIS NANOKOMPOSIT PAairFe,0, SEBAGAL
PPNDERAR MAGNETIK PADA GELOMBANG MIKRO
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UPLOAD TUGAS AKHIR

Upload tugas akhir adalah bagian dari proses digitalisasi yang dilakukan setelah
proses editing softcopy selesai. Proses yang dibutuhkan dalam mengupload data
tugas akhir yang telah didigitalisasi ini lebih kurang hampir sama dengan proses
upload tugas akhir bagi mahasiswa yang akan mengurus bebas pustaka.
Perbedaannya hanya pada jenis file yang diupload saja. Khusus file hasil
digitalisasi, maka cukup 1 data tugas akhir fulltext saja yang akan diupload.
Langkah-langkah upload softcopy tugas akhir yang telah didigitalisasi adalah:

1. Login sebagai petugas/admin ke http://scholar.unand.ac.id

3
P [ pe——
%] e-8kripsl
Untveraitas Andalan
™
aSkrips! Universitas Andalas
B @ ]
e heme adiea e rsmstary n et vk
i

2. Inputkan username dan password

B Login- Skripsi Universitas Anc X |

B > C O & o+ scholarunandacid/cgi/users/loginttarget= F %2
e-Bkripsi
Universitas Andalas
Home About Browse
Login
Login
Please enter your username and password. f you have forgotten your password, you may reset it
usemame: beni
-
This conmection is not secure,
NOE) Logins entered here could be €0
comprami More
£5ursi Unwerstas Andals i powersd by EFLrGs 1 which s Gevelopad by the Scheal of cironics 800 Cammsdér Scisnct sl Univershy of Southaseten. 10cs i/0amslin e SOl s crests.

3. Memilih New Item, lalu klik next.

1 Manage deposits - eSkipsi Un: X

« c O & wrourunand.acid/cr
@e-skﬂpsl

Universitas Andalas
Home  About  Browse
Logoed in as Mr Benl Adryassin | Manage deposils | Manage records | Profie | Saved searches | Review | Admwn | EQit page piwases | Logout

Manage deposits

8 Help
import from  Atom XML v
Displaying results 1 1o 10 of 2104. Show 10. 25 or 100 results per page. Shoi A"
11213141516121812)2 11 | Next

Auser Workarea. (A Under Review  [7] Live Archive. (4] Retired.
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4. Pada bagian Item Type, pilih Thesis.

D €t mem Amicle #6725 - ek X | o
<« o O i s ot e
g e-Skripsi
Universitas Andalas
Manage 0eposts | Logged i as Mr Bers Adnyassin Profie | Review | Admin | Loaos

Edit itom: Article #96729
B~ usoed + Detas —+ subjeas > Depost

O ttom Type a
O Artcle
' arcie i  oumal magasie, newspager pe aybe sxnasan
onime U o s webste
© Book Section

‘Achapter or secton In 3 book
© monograph
Amanograph. This may be a technical feport. project fepor, documentason, manual, working paper or discussion paper.
©) Conference or Workshop ftem
‘A paper. poster. speech. lecture or presentation given at  conference. workshop or offer event f e conference fem has
been published i & journa o Book then please Section” or ‘A" nstesd

© Book

A book or a conterence volume:
® esis
Aesis or dssertation
© Patent

Oonot

Artetact
An artsts artetact or work prouct.
© showExhibition

ste specinc pos
© Composition
Amusial compositon

Performance

Pertomance of 3 musical event
image

‘Adighal photograph or visual image.

Video
‘Adgeal video
© Audio
A sound recoring

5. Klik Browse dan plilih file yang akan diupload.

B Edit tern: Thesis eskii X |
« > C O R scholarunand.acid/cgi/users/home?screen=EPrint:Edit&eprintid=96729&stage=Tles#t
e-Skripsi
Universitas Andalas
@ File Upload X
<« v 4[]« NewVolume(D:) > DIGITALISASI 2021 v O Search DIGITALISAS| 2021 in | Edit page phrases | Logout
Orgenize ¥ Newfolder N T e Edit item: Thesis #96729
B 30 Objects A Neme Date Type —QULLECE—+ Detais —= Subjects —* Deposit
B Desktop [#] MIPA FISIKA 2012 ERIKA LINDA YANI NASUTION 0810442030 06/01/]
Documents < Previous Save and Retum Can Next >
¥ Downloads
D Musie
repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it fo the
(] Pictures pository, Pl p
& v dditional files to the document (such as images for HTML files) or upload more files to create
ideos
i Windows (C)
IRPA ROMEO tool to verify publisher policies before depositing
= New Volume (D:)
. Vo< >| File From URL
Fil 3 2 v AIIFil v o
ile name: | MIPA FISIKA 2012 ERIKA LINDA VANI NASUTION 0810442 | | AllFiles (Browse...] No fie selected.
eSkripsiUniversitas Andalas & powered by EPrints 3 which i developed by the Schoolof Elecironics and Comp " and sofiware credis.

6. Setelah file berhasil terupload, lanjutkan dengan mengisi pengaturan pada

show option.

Edit item: Thesis #96720
= Detals —= Subjedts —= Depost

and Retum

Add a new document

To upload 3 repository. cick the select he fie and ihe Upioad button 1o upload i 1 the
archive. You may then ad addionsl fies 1o ihe documen (such as inages for HTML fles) or upload more fies to create:
addiional documents

¥ou may wish o use the SHERPA EQIEQ, 0l 1o verlly publisher poicies before deposting

Fie From URL

Browse...| Mo fie selected.

L Ted .
e +9
16M8 |
i
content:  Pubished Verson v
O nype:  Tex v
Description:  Skipsi Futext.
O visible to:  Aryane v
License:  UNSPECIFIED @
EmBargo expiry aate: Year Month Unspecfied v Day 7 ~
0 Langu Indonesén v

Update Metadata
[ <Prewous | savesdRetm | Cancel | Mext> |
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7. Keterangan Setting show option pada bagian file.

Content

Description

Visible to

Language

: published version

: Sesuaikan dengan jenjang pendidikannya (d3 : Tugas

akhir, S1 : Skripsi Fulltext, S2, Tesis Fulltext, dan s3
Disertasi Fulltext)

: Pilih Repository Staff Only

: pilih bahasa sesuai dengan bahasa yang digunakan oleh

tugas akhir mahasiswa tersebut.

8. Klik update metadata, kemudian klik next.

9. Pada bagian Details, ada beberapa tahapan yang mesti dilewati

Edit item: Thesis #36729
Type -+ Upload -»[[EEETH—+ subjects —»| Depost

£ Title a8
LUQERMEQSLL 22oi./F=304 SESARAL BENVEBAE MAGUEILLE
y
Abstract 7]
v
) Thesis Type a8
@® Diploma
) Masters
) Doctoral
() Post-Doctoral
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) Thesis Name 7]
) MPhil
) PhD
C DPhil
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© Creators a
Family Name Given Mame / Initials Email ORCID
1. ERIKA LINDA YANI MASUTION - [v]
2. ug
3. ug
4 (V]4]
Title : inputkan judul tugas akhir pada kolom title.
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Thesis Name

(diploma: d3 & S1, Master : S2, dan Doctoral : S3)

: Pilih Other
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kolom given name, cukup menginputkan nama yang
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Email : inputkan alamat email mahasiswa tersebut.
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Fakultas Ekonomi
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Fakultas Ekonomi: Ekonomi Pembangunan

Fakultas Ekonomi: Iimu Ekonomi v

() Publication Details

@ Published a8
'-Jstatu' ) In Press
- 5 ) submitted
) Unpublished
) Date: Year 2012  Menth: August v| Day: |07 w il
N () Publication 8
|/ Date Type: @ Submission
() Completion
Official URL: 7]
I Institution: ~ Universitas Andalas =
(k] Department. ~ Fakultas Matematika dan Iimu Pengetahuan Alam d
Number of Pages: ﬂ
URL URL Type a8
Related URLs: UMNSPECIFIED +
Funders ud
G (v}
Projects [ 7]
G (v}
3 Contact Email Address
References
Uncontrolled Keywords H

nanckompos=it, polianilin (PARi}, nancpartikel Fedcd,
komduktivitas, susspribilitas, penyerap gelombang mikre,
reflection Lo==, koefisien ab=orb=i

: Y

Primary Supervisor

&5 Comments and Suggestions

< Previous Save and Return Cancel
S ————————




Divisions : klik jurusan yang sesuai.

Publication Details : Klik Published

Date : Inputkan tahun, bulan dan tanggal ujian kompre
mahasiswa, yang tertera pada halaman
pengesahan tugas akhir tercetak.

Date Type : Pilih Submission

Institusion : Inputkan Universitas Andalas
Department : Inputkan fakultas mahasiswa tersebut.
References : inputkan daftar pustaka
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Primary Supervisor :inputkan nama dan gelar pembimbing 1

Klik Save and Return pada bagian bawah tampilan berikut:
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klik next
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SINKRONISASI DATA TUGAS AKHIR PADA REPOSITORY DENGAN KATALOG

Sinkronisasi data tugas akhir mahasiswa merupakan sebuah proses
menghubungan data pada dua media penyimpanan yang berbeda. Proses
sinkronisasi ini menghubungakan data tugas akhir mahasiswa yang tertera pada
katalog perpustakaan dengan data yang sudah diupload pada repository

perpustakaan.

1. Katalog Perpustakaan (http: //katalog.pustaka.unand.ac.id)

Data tugas akhir mahasiswa juga terdapat pada katalog perpustakaan, namun
data yang tertera bukanlah file fulltext, melainkan hanya informasi
keberadaan tugas akhir pada rak koleksi.

Sinkronisasi ini diharapkan memberikan kemudahan bagi pemustaka untuk
menemukan softcopy tugas akhir. Secara konsep link data tugas akhir yang
ada pada repository dicantumkan pada informasi data tugas akhir mahasiswa
yang tertera pada katalog perpustakaan, sehingga ketika ada yang mengakses
data tugas akhir pada katalog, pemustaka juga mendapatkan informasi

bagaimana mendapatkan softcopy tugas akhir tersebut.

2. Repository Perpustakaan (http://scholar.unand.ac.id)

Semenjak tahun 2016, data tugas akhir mahasiswa Universitas Andalas telah
dideposit kedalam repository. Data tugas akhir yang diterima perpustakaan
sebelum tahun 2016, belum dideposit kedalam repository. Target dari
digitalisasi tugas akhir mahasiswa ini adalah mendigitalkan seluruh koleksi
tugas akhir semenjak tahun 2002 hingga tahun 2015, sehingga softcopy
semua data tersebut dapat diakses pada repository. Hasil data digitalisasi
yang telah diupload kedalam repository butuh disinkronkan dengan
informasi data tugas akhir yang ada pada katalog perpustakaan, sehingga
memberikan ruang akses informasi yang lebih luas.

Adapun tahapan yang diperlukan dalam melakukan sinkronisasi data tugas
akhir mahasiswa pada repository perpustakaan dengan katalog perpustakaan

adalah :
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a. Mengakses http://katalog.pustaka.unand.ac.id
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could be compromizad Leam More

Tentang Kami
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d. Menginputkan judul tugas akhir pada kolom cari
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e. Berikut tampilan hasil pencarian judul tugas akhir, klik sunting.
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Bibliografi

‘Anda aikan merubeh dosa
‘ktur dhasah 05 onuary

kit

Pergarang

Pernyatoan Tangungawals

du

Inta Dt Spastk

Femmbu nomr disemplar

Cota Klsks
Tidak 4 Duta

35

- 8 X

o 9 =

Daftor Bbliogrofi  Tomboh Bibliogrofi Bary.
ISBN/ISSN~ SAUN~
Tidak Ado
Tidak Ado

- o8 x

o @ =




Pada bagian lampiran berkas, klik tambah lampiran

Gambor Sampu

£ ey

Tidok Ada Data

Sembunykon di OPAC

Promeaikon Ke Beronda

Pada bagian halaman ini :

Judul* : Inputkan judul tugas akhir

Url :inputkan link tugas akhir yang akan disinkronkan,

Deskripsi : Pada kolom deskripsi berikan keterangan kalimat “Untuk
melihat softcopy tugas akhir ini, silahkan klik judul diatas”.

Setelah selesai mengisi deskripsi, klik unggah sekarang.

Unggoh Sekarong ~

Judul* OKOMPOSIT PANI/Fe304 SEBAGAI PENYERAP MAGNETIK PADA GELOMBANG MIKRO
Direktori Repositori  : Repositori ROOT v
Berkas untuk : Choose file Maximum 7168 KB
dilampirkan
URL http://schelarunand.acid/id/eprint/9672%
4
Penempatan I ") Digunakan bersamo tempelan pranala atau lampiran video
® Pranala O Tempel
O Pop-up
Deskripsi Untuk melihgt softcopy tugas gkhir ini. silghkan klik judul digtas |
y
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i. Berikut tampilan setelah diklik uanggah sekarang. Notifikasi Berkas
Lampiran berhasil diunggah!

File Attachment

Lampiron Berkas

Unggah Sekarang

Judul*
Direktori Repositori

Berkas untuk
dilampirkan

URL

Lampiran Berkas

j.-  Klik perbarui pada bagian pojok kiri halaman bawah
LomoronBenas

SANTESS NANOKDHOST P04 SEBACAI PENVERMP MACNETIK PADA GELOMGANG UK TGE S0, s 1 . G i i 6575
M0

e

Semibxruhon & CPAC

@ Tunjukon
i

R R

Loos! New Title:
Dl Favorne Tike v
-

= ==

k. Klik keluar
e e o e e e o it o

Bibliografi

T .00 04 S, 0B 03430
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3. Pencarian Hasil Sinkronisasi Tugas Akhir
Adapun untuk mengakses hasil data yang telah disinkronkaan adalah

a. Mengkakses http://katalog.pustaka.unnad.ac.id

o L den x|SR =

= 5 B9 (| ::

Yang populer di antara koleksi kami

E 7 . .‘ .

b. Menginputkan judul tugas akhir pada kolom pencarian

SINTESIS NANOKOMPOSIT PAni/Fe304| Q

Pencarian berdasarkan : ®

l Pengarang H Subjek I ’ ISBN/ISSN l ATAU COBA Pencarian Spesifik

9 ]: o] ESQ .-
| & | . oY

Kesenian, Hibura

Yang populer di antara koleksi kami

Koleksi-koleksi kami yang dibaca oleh banyak pengunjung perpustakaan. Cari. Pinjam. Kami harap Anda menyuksinya

koo FISIKA

TEBh Pengantar
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c. Berikut hasil pencarian judul tugas akhir diatas. Klik Tampilan cover yang

pertama pada gambar dibawabh ini.

Hasil Pencarian

Ditemukan 2 dari pencarian Anda melalui kata kunci:
O SINTESIS NANOKOMPOSIT PARi/Fe3...

- Permintaan membutuhkan 0.79095 detik untuk selesai
Edisi - Tampilkan
ISBN/ISSN - Detail

Deskripsi Fisik %,63 hal:ill;30 cm.

No. Panggil 51203W0071

Sintesis Nanokomposit Pani/Fe304 Sebagai Penyerap
Magnetik Pada Gelombang Mikro

XML Result  JSON Result

Kajizn Determinan Kejadian Unmet Need KB di
Negara Berkembang

Sintesis Nanokemposit PAni/TiO2/Karbon Sebagai

Penyerap Gelombang Mikro

—_—— O i

=) FEUNE Analisis kelayakan finansial usahatani gambir
(Uncaria gambir Roxh) di Kecamatan Mungka

- —
Edisi - Tampilkan Kabupsten Lims Puluh Kota
ISBN/ISSN - Detail Septiana

Deskripsi Fisik ix, 60 hal; ill; 30 cm

Judul Seri -
No. Panggil 51203W0243

( 2me
A

Aspek hukum pencemaran diruang angkasa
(Khususnya di Geo-stationary orbit) dan
tanggung jawab atas kerugian yang
disebatkan oleh spase debris menurut hukum
internasional serta implikasinys bagi
Indonesia.

d. Berikut tampilah setelah klik cover tugas akhir tersebut.
Pada bagian bawah halaman, terdapat keterangan lampiran berkas dengan
judul tugas akhir yang berwarna biru. Untuk mengakses softcopy file dari

tugas akhir tersebut, klik judul yang berwarna biru tersebut.

W skripsi

Sintesis Nanokomposit Pani/Fe304 Sebagai Penyerap Magnetik Pada
Gelombang Mikro

— ERIKA Linda Yani Nasution - Nama Orang;

Tidak Tersedig Deskripst

Ketersediaan
Tidak ada salinan data

Informasi Detail

Judul Seri =

No. Panggil 51203W0071

Penerbit Padang : Universitas Andalas., 2012
Deskripsi Fisik %,63 halill:30 cm.

Bahasa Indonesia

ISBN/ISSN o

Klasifikasi o

Tipe Isi =

Tipe Media s

Tipe Pembawa s

Edisi =

Subjek Fisika

Info Detail Spesifik =

Pernyataan ERIKA Linda Yani Nasution
Tanggungjawab

Versi lain/terkait
Tidak tersedia versi lain

Lampiran Berkas
@ SINTESIS NANOKOMPOSIT PAni/Fe304 SEBAGAI PENYERAP MAGNETIK PADA GELOMBANG MIKRO
Untuk melihat softcopy tugas akhir ini, silahkan klik judul diatas :
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e. Berikut tampilan, setelah klik bagian judul tugas akhir diatas.

f | e-Skripsi
Universitas Andalas
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SINTESIS NANOKOMPOSIT PANFe304 SEBAGAI PENYERAP MAGNETIK PADA GELOMBANG
MIKRO

ERIKA, LINDA YAHI NASUTION (2012) SINTESIS NANCKOMPOSIT PAniFe304 SEBAGA! PENYERAP MAGNETIK PADA
GELOMBANG MIKRO. Diploma thesis, Ureversitas Andalas

Tt (Skiipsi Fultext)
KA LNDA VAN HASUTICN 0412443030 591 - Pulished Version

Abstract

Wem Type: Thesis (Diploma)

Uncontrolled nanokompasi, polianilin {PAni). nanopartikel Fe3od, konduklivias, susegtibiktas, penyerap gelombang
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F. MEMBUAT LAPORAN HASIL DIGITALISASI
Setelah melakukan semua fase digitalisasi diatas, maka perlu dibuat laporan
khusus terkait pekerjaan digitalisasi. Laporan ini akan bermanfaat sebagai bukti
fisik hasil pekerjaan digitalisasi tugas akhir mahasiswa Universitas Andalas.
Adapun contoh format laporan digitalisasi tugas akhir mahasiswa Universitas

Andalas, seperti pada contoh table dibawah ini:

LAPORAN DIGITALISASI TUGAS AKHIR MAHASISWA
UNIVERSITAS ANDALAS
Juu 2021

Disusun Oleh :
Beni Adri Yassin, 5.Kom
Staf Bidang Teknologi Informasi

Hari/Tanggal - Sabtu, 03 Juli 2021
Anggota Piket . Kelompok 1

1. Beni Adri Yassin, 5.Kom {Teknisi)

2. Yudelnz, A.Md{Koordinator)

3. Leni Marsih, 5.1.Pust{Scan)

4. Julinda Tri Anggraini, AMd{3can)

E. Roni Purnamaz, A Md[Pemaotongzn)

. Rzhmi Ulfah Putri Yasir, A.Md{Upload)
7. Ambril (Pemaotongan)

Jumilah Digitalisasi : 84 Eksemplar Tugas Akhir
WO SANA, NOGP FAKULTAS WO 0 TUDUL TUGAS ARHIR
UPLOAD
T | Fide Fiko Alam 3152081 Tkonom TT018 | ANALISES FAKTOR FARTOR TANG WCMPCNEARL STRUKTUR MODAL PADA FERLISAHARN FODD AND BEVERAGE TANG TERDAFTAR O BURSA
EFEK INDONESIA {BEI)
F] Ande Rinade 05152117 Ekonomi THEEL | PLWGARLH BUDAYA ORGANISAS] DAM UNGRUMGAR STUDITERHADAR MOTIVAS] STUDH MANASISWA PADA FLRGURUAMN TINGE NLGLRI OAR |
SWASTA DI KOTA PADANG
3 Afia Syukria 06153001 Ekonomi 79884 PEMGARUH KECERDASAN EMOSIONAL TERHADAP KINERI AUDITOR PADA KANTOR AXUNTAN PUBLIK Df KOTA PADANG
4 Anadra Disyah Putri (05952035 Ekonomi TOERE PEMNGARUH BRAND IMAGE TERMADAP MINAT BELI KONSUMEN {Studi Pada Kebab Turki Rafi Di Kota Padang)
5 Finells Ayi Adelina 05153030 Ekonomi ToEI0 Baard C| istics and Firm Performance Evidence fram state-Owned Enterprises (S0E5] Listed in Indonesia Stock Exchange
3 Ko Karnalia 06954041 Ekonomi ToE93 ANALISA PENGARUH KEPUASAN DAN KEPERCAYAAN TERHADAP KOMITRMEN MASABAM TABUNGAN PT. BANK NEGARA INDONESIA (PERSERD)
THE. KANTOR CABANG SOLOK
7| O Guswian GEISI110 Ekonom 79804 | INTELLCTUIAL CAPITAL AN FINANCIAL PERFORMANLE PERLGANAAN DENGAN MENGEUNARAR VALLE ADDLD INTELECTLAL COLFHICIENT
T | Ramma TEIR1102 Ekonom FOEAT | ANALIGSE PENGARUN TINGRAT SUKL BUNGA DEPOSITO AN PO8 RILL TERNADAD PERMIPTAAN DLPOSITO BEAIANG A PADIA BANK LML Of
INDONESIA
§ | RooiJsmita [EEEE Tkonom T9E08 | PLMGARUN RASID REUANGAN TERADAR RETURN S0 A0l FERLSATIAAN WMANUFAR TR TANG TERTADAR Ol BL PLRICOE 2000 2007
10 | Suo Adelina TE15I122 Tkonom: THEES | ANALLGE PLNGARUN RLUALITAS ALIDT TERTADAP DISCRETIONART ALCRUALS (Studi Crpine paa Perdsahaan yang U=tng o Bursa CFek
indanesia Periede 2005-2009)
11 ‘Wakryu Erdalina 06152021 Ekonomi 79900 THE IMPACT OF SERVICE QUALITY AND ADVERTISEMEMNT ON CUSTOMER SAVING DECISION AT BTN PADANG
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Mengetahui, Padang, 31 Juli 2021

Sub. Koordinator Perpustakaan Teknisi/Verifikator Digitalisasi
Andi Saputra, M.Kom Beni Adri Yassin, 5.Kom
MNIP. 197701212002121003 PKUA 02.03.2015.10

Keterangan Laporan :

1. Judul laporan : Laporan digitalisasi

2. Waktu Laporan : bulan pengerjaan digitalisasi

3. Disusun oleh : Penyusun laporan

4. Hari/ tanggal : hari dan tanggal pengerjaan digitalisasi

5. Anggota Piket : Petugas yang bekerja saat digitalisasi

6. Tabel Laporan : Meliputi nama, No BP, Fakultas, No ID Upload, dan Judul
Tugas Akhir

7. Tanda tangan : Pembuat laporan digitalisasi dan mengetahui sub

koordinator perpustakaan.
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RANGKUMAN

Diantara poin penting yang perlu diperhatikan dalam proses digitalisasi tugas

akhir mahasiswa adalah :

1.
2.
3.

Melakukan pekerjaan digitalisasi ini butuh kerapian dan hati-hati.
Menghindari bekerja dengan tergesa-gesa.

Saat proses persiapan bahan digitalisasi, pastikan semua perangkat kebutuhan
telah disiapkan dengan lengkap.

Saat melakukan pengecekan hasil scan, pastikan semua hasil scan benar-benar

sudah rapi dan tidak ada lagi yang terbalik, tidak jelas, ataupun yang hilang.

. Proses editing, upload dan sinkronisasi tugas akhir, mesti dilakukan dengan

ketelatenan, pastikan sesuai dengan standar dan ketentuan yang berlaku.

Untuk memaksimalkan efektifitas pekerjaan digitalisasi tugas akhir
mahasiswa, sebaiknya dibentuk tim, karena dengan adanya tim, akan
mempermudah pekerjaan dan jumlah target perkejaan yang selesai jadi lebih

banyak.

. Berdasarkan data laporan hasil digitalisasi dan analisa fakta lapangan yang

telah dijalankan pada tahun 2021, digitalisasi tugas akhir mahasiswa dengan
3 unit mesin scanner, 7 orang anggota yang bekerja, maka dapat diselesaikan

100 Eksemplar tugas akhir dalam 1 hari kerja (7 Jam Kerja).

42



Semoga buku panduan ini dapat bermanfaat bagi Perpustakaan Universitas Andalas,
dan Perpustakaan Perguruan Tinggi yang akan melakukan digitalisasi

Tugas Akhir Mahasiswa

\

Automasi

Salam Penulis
~ Beni Adri Yassin, S.Kom ~
Koordinator Bidang Layanan Automasi Perpustakaan Unand

@copyright2022
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