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Selain itu surat masuk dan surat keluar tidak terkelola dengan baik akan tercecer, rusak
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Pengelolaan surat pada staff bagian kesekretariatan DPRD Padang masih
dilakukan secara manual, mulai dari pengarsipan maupun pendistribusian surat
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1.2 Rumusan masalah
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1.4 Manfaat Kegiatan

Manfaat yang diperoleh dari kegiatan magang ini adalah :
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akan melaksanakan magang sesuai dengan judul tugas akhir yang diajukan yaitu

“Prosedur Pengelolaan Surat Masuk dan Surat Keluar pada kantor DPRD kota
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2. Dokumen



Dokumen dan arsip merupakan bahan tertulis yang berhubungan dengan suatu

peristiwa atau aktivitas tertentu. Dalam mengkaji dokumen, pengamat sebaiknya tidak
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BAB Il GAMBARAN UMUM ATAU PROFIL KANTOR DPRD

Gambaran umum DPRD Kota Padang, yang berisiskan sejarah berdirinya DPRD

keluarnya.

BAB V PENUTU
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